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BİLGİLENDİRME POLİTİKASI UYGULAMA ESASLARI 

 

 

AMAÇ 

 

Tasarruf sahipleri, ortaklar ve diğer ilgililerin zamanında, tam ve doğru bilgilendirilerek 

sermaye piyasasının açıklık ve dürüstlük içinde işleyişini sağlamaktır. 

 

BİLDİRİM ESASLARI 

 

Sürekli Bilgiler 

 

Ortakliğin kendi paylarını iktisap etmesi 

 

Payları bir borsada işlem gören bir ortaklık TTK’nın 329 uncu maddesi kapsamında 

sermayesinin doğrudan veya dolaylı olarak %1’ini aşan tutarda oy hakkı veya kar payı içeren 

kendi paylarını iktisap eder ya da elden çıkarırsa, bu bilgininişleme konu payların nominal 

tutarı, işlem tutarı, toplam sermayeye oranı ve varsa bu paylara bağlı imtiyazları da içerecek 

şekilde kamuya açıklanması zorunludur.  

 

Ortaklığın oy hakları ve sermaye tutarındaki değişiklikler 

 

Payları bir borsada işlem gören bir ortaklık tarafından, Özel Durumlar Tebliğinin 5 inci maddesinde 

belirtilen oranların hesaplanmasına yönelik olarak, ortaklığın toplam oy hakları veya sermayesinde 

herhangi bir değişiklik söz konusu olduğunda, takip eden ayın ilk işgününde bu bilginin kamuya 

açıklanması zorunludur.  

 

İlave bilgilerin açıklanması 

 

(1) Payları bir borsada işlem gören ortaklıklar farklı gruplardaki paylarına bağlı haklardaki 

değişiklikleri kamuya açıklamak zorundadır.  

(2) Payları dışında diğer sermaye piyasası araçları bir borsada işlem gören ortaklıklar, özellikle vade 

veya faiz oranlarındaki değişiklikler nedeniyle söz 

 konusu sermaye piyasası araçlarının ihraç koşullarının değişmesi sonucunu doğuran ve bu sermaye 

piyasası araçlarını elinde bulunduranların haklarının etkilenmesine neden olabilecek her türlü 

değişikliği kamuya açıklamak zorundadır. 

 

Ortaklık haklarının kullanımına ilişkin bilginin açıklanması 

 

(1) Payları bir borsada işlem gören ortaklıklar; 

a) Genel kurul toplantı tarihi, saati, yeri, gündemi, gündem maddeleri ile gündem dışı konuların genel 

kurulda görüşülerek karara bağlanması, genel kurulun toplanamaması, toplam pay sayısı ve toplam oy 

haklarına ilişkin bilgi ile genel kurula katılma hakkının ne şekilde kullanılabileceğine ilişkin, 

b) Kar dağıtımına ilişkin duyuru, yeni pay ihracı, sermaye artırımlarında tahsis, yeni pay alma hakkının 

kullanımı, artırılan payların iptali, değiştirme hakkının bulunduğu durumlarda değiştirme işlemi 

hakkında özel durum açıklaması yapmak zorundadır. 

 

Borçlanma araçlarına ilişkin bilginin açıklanması 
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(1) Borçlanma araçları bir borsada işlem gören ortaklıklar,  

a) Borçlanma aracının faiz ödemeleri, dönüştürme, değiştirme, takas, yeni borçlanma aracı ihracına 

katılma veya iptal haklarının kullanımı ve bedellerinin itfasına, derecelendirme notu ve söz konusu 

notlardaki değişikliklere, 

b) Borçlanma aracı tahvil ise, bu maddenin (a) bendinde yer alan hususların yanında tahvil sahipleri 

kurulu toplantı tarihi, yeri ve gündemi, tahvil sahiplerinin toplantıya iştirak hakkının ne şekilde 

kullanılabileceğine, 

ilişkin olarak özel durum açıklaması yapmak zorundadır.  

(2) Borçlanma araçları bir borsada işlem gören ortaklıklar yeni borçlanma aracı ihraçlarını ve özellikle 

bu ihraçlar için söz konusu olan garanti ve teminatları kamuya açıklamak zorundadır. Bu hüküm, 

mevzuata göre özelleştirme kapsamına alınanlar dahil kamu iktisadi teşebbüsleri, mahalli idareler ile 

bunlarla ilgili özel mevzuatları uyarınca faaliyet gösteren kuruluş, idare ve işletmeler tarafından 

yapılan borçlanma aracı ihraçlarına uygulanmaz.  

 

İçsel Bilgiler 

 

İçsel bilgilerin açıklanması  

 

(1) Ortaklıklar tarafından içsel bilgiler ve bu bilgilere ilişkin daha önce açıklanan hususlardaki 

değişiklikler ortaya çıktığında veya öğrenildiğinde özel durum açıklaması yapılması zorunludur. 

(2) Ortaklıkların bilgisi dışında, içsel bilgilerin, ortaklıkların toplam oy haklarında veya sermayesinde 

önemli miktarda paya sahip hissedarları tarafından öğrenilmesi durumunda, söz konusu gerçek veya 

tüzel kişiler tarafından da özel durum açıklaması yapılması zorunludur. Özel Durumlar Tebliğinin 15 

inci maddesi hükümleri saklıdır. 

(3) İçsel bilgilerin bir ortaklık veya onun namına ya da hesabına hareket eden bir kişi tarafından, işi 

veya görevinin olağan ifası sırasında, üçüncü kişilere açıklanması halinde, bu bilgiler ortaklık 

tarafından kamuya açıklanır. 

4) Bilgileri alan kişinin, yasal bir düzenleme, şirket ana sözleşmesi veya özel bir sözleşme gereğince, 

söz konusu bilgileri gizli tutma yükümlülüğü varsa, bu maddenin üçüncü fıkrası hükümleri 

uygulanmaz.  

 

İçsel bilgilerin kamuya açıklanmasının ertelenmesi 

 

(1) Bir ortaklık, sorumluluğu kendisine ait olmak üzere, meşru çıkarlarının zarar görmemesi için içsel 

bilgilerin kamuya açıklanmasını, bunun kamunun yanıltılmasına yol açmaması ve ortaklığın bu 

bilgilerin gizli tutulmasını sağlayabilecek olması kaydıyla, erteleyebilir.  

(2) İçsel bilgilerin kamuya açıklanmasının ertelenme sebepleri ortadan kalkar kalkmaz, ortaklıklar 

sözü edilen içsel bilgileri bu Tebliğde yazılı olan esaslara uygun şekilde, kamuya açıklamak 

zorundadırlar. Yapılacak açıklamada erteleme kararı ve bunun temelindeki sebepler belirtilir. Kurul, 

gerekli gördüğü takdirde, erteleme sebeplerinin yerinde olup olmadığını incelemeye yetkilidir. 

(3) Ortaklıklar açıklanması ertelenen içsel bilgilerin gizliliğini sağlamak ve bu bilgilere erişimi kontrol 

etmekle yükümlüdür. Bu kapsamda ortaklık; 

a) Görevlerinin ifası nedeniyle içsel bilgiye gerek duyanlar haricindeki kişilerin bu bilgilere erişimini 

önleyecek etkin düzenlemeleri yapmak, 

b) Bu bilgilere erişimi olan kişilerin bunlarla ilgili olarak kanun ve ilgili mevzuatta yer alan 

yükümlülükleri kabul etmesini ve bu bilgilerin kötüye kullanımı veya uygunsuz dağıtımı ile ilgili 

yaptırımlardan haberdar olmasını sağlayacak gerekli önlemleri almak, 

c) İçsel bilgilerin gizliliğinin sağlanamaması halinde, gizliliği korunamayan içsel bilgilerin bu Tebliğin 

dördüncü bölümünde yer alan hükümler çerçevesinde kamuya açıklanmasını sağlayacak önlemleri 

almak, zorundadır. 
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(3) Ortaklıklar, içsel bilginin kamuya açıklanmasını ertelemeye karar verdiklerinde, ertelenen bilgiyi, 

ertelemenin ortaklığın yasal haklarının korunmasına etkisini, yatırımcıların yanıltılması riskini 

oluşturmadığını ve erteleme süresince bu bilginin gizliliğinin korunması için ne gibi tedbirleri 

 alındığını yönetim kurulu kararına veya yönetim kurulu tarafından yetki verilmiş ise yetki verilen 

kişinin yazılı onayına bağlarlar. 

 

İçsel bilgilere erişimi olanların listesi 

 

(1) Ortaklıklar ya da ortaklık nam veya hesabına hareket eden gerçek veya tüzel kişiler, iş akdi ile veya 

başka şekilde kendilerine bağlı çalışan ve içsel bilgilere düzenli erişimi olan kişilerin bir listesini 

hazırlamak ve bu listeyi değişiklik olduğunda güncellemekle yükümlüdür. İçsel bilgilere erişimi 

olanların listesi ve listede yapılan güncellemeler talep üzerine Kurula ve ilgili borsaya gönderilir. 

(2) İçsel bilgilere erişimi olanların listesinde şu hususlara yer verilir: 

a) İçsel bilgilere erişimi olan kişinin kimliği, 

b) Bu kişinin listede olma sebebi, 

c) Listenin hazırlandığı ve güncellendiği tarih. 

(3) İçsel bilgilere erişimi olanların listesi aşağıda belirtilen koşullarda derhal güncellenir: 

a) Bir kişinin listede olma sebebinde bir değişiklik olduğunda, 

b) Listeye yeni bir kişi eklemek gerektiğinde, 

c) Daha önce listede olan bir kişinin, içsel bilgiye erişimi kalktığında, söz konusu durum, bu durumun 

nedeni ve erişimin ne zamandan beri ortadan kalktığı, 

(4) İçsel bilgilere erişimi olanların listesi ortaklık tarafından hazırlandıktan ve her güncellemeden 

sonra en az sekiz yıl süreyle saklanır. 

(5) İçsel bilgilere erişimi olanların listesini hazırlaması gereken kişiler, bu listede yer alan kişilerin bu 

bilgilerle ilgili olarak kanun ve ilgili mevzuatta yer alan yükümlülükleri kabul etmesini ve bu bilgilerin 

 kötüye kullanımı veya uygunsuz dağıtımı ile ilgili yaptırımlardan haberdar olmasını sağlamakla 

yükümlüdür. 

 

Olağandışı fiyat ve miktar hareketleri 

 

(1) Ortaklıklar sermaye piyasası araçlarının fiyatları veya işlem hacimlerinde olağan piyasa 

koşullarıyla açıklanamayan dalgalanmalar olduğunda ilgili borsanın talebi üzerine derhal kamuya 

açıklama yapmak zorundadır. Bu açıklamada, kamuya henüz açıklanmamış özel durumların olup 

olmadığı belirtilir ve varsa açıklanmamış tüm özel durumlara yer verilir. Özel Durumlar Tebliğinin 15 

inci maddesi hükmü saklıdır. 

 

Haber veya söylentilerin doğrulanması 

 

(1) Ortaklıklar hakkında, yatırımcıların yatırım kararlarını ve sermaye piyasası araçlarının değerini 

etkileyebilecek öneme sahip, basın-yayın organları veya kamuoyunda çıkan, ortaklığı temsile yetkili 

kişiler kaynaklı olmayan ve daha önce özel durum açıklaması, izahname, sirküler, Kurulca onaylanan 

duyuru metinleri, finansal raporlar ve diğer kamuyu aydınlatma dokümanları vasıtasıyla kamuya 

duyurulmuş bilgilerden farklı içerikteki haber veya söylentilerin varlığı halinde, bunların doğru veya 

yeterli olup olmadığı konusunda, bu Tebliğde belirtilen esaslar çerçevesinde ortaklıklarca bir açıklama  

yapılması zorunludur. Söz konusu açıklama yükümlülüğü Kurul veya ilgili borsa tarafından herhangi 

bir uyarı, bildirim veya talep beklenmeksizin ortaklıklarca yerine getirilir. 

(2) Söz konusu haber veya söylentilerin Özel Durumlar Tebliğinin 15 inci maddesi çerçevesinde 

ertelenen bilgilere ilişkin olması durumunda, ertelemeye devam etme kararı ortaklığın 

sorumluluğundadır. 

(3) Kamuya açıklanmış bilgilere dayanarak ortaklık hakkında yapılan yorum, analiz, değerlendirme ve 

tahminler birinci fıkra kapsamı dışındadır. 
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İdari sorumluluğu bulunan kişilerin sermaye piyasası araçlarına ilişkin işlemlerinin açıklanması  

 

(1) Sermayeyi temsil eden paylar ve bu paylara dayalı diğer sermaye piyasası araçlarına ilişkin, 

ortaklık içinde idari sorumluluğu bulunan kişiler ve bunlarla yakından ilişkili kişiler tarafından 

gerçekleştirilen tüm işlemler, işlemi yapan tarafından ilgili borsaya bildirilir.  

(2) Sermayeyi temsil eden paylar ve bu paylara dayalı diğer sermaye piyasası araçlarına ilişkin idari 

sorumluluğu bulunan kişiler ve bunlarla yakından ilişkili kişiler hesabına yapılan işlemlerin toplam 

miktarı son on iki ay içinde 10.000 TL tutara ulaşmadıkça bildirimde bulunulmaz. İşlemlerin toplam 

miktarı idari sorumluluğu bulunan kişiler ve bunlarla yakından ilişkili kişiler tarafından 

gerçekleştirilen tüm işlemler toplanarak hesaplanır. 
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